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1. DATOS DEL CONTRATO 

Contrato No. 26636 de 2023 

Nombre del Contratista 

y/o Representante Legal 

Sonia Marcela Troncoso Guataqui  

Nombre del supervisor 

y/o interventor 

CAMILA GUTIERREZ BARRAGAN  

Dependencia Git Gestión Contractual 

Objeto del contrato 
Prestación de servicios personales para apoyar el trámite de los procesos de contratación 

de ingreso y egreso que requiere el IGAC en todas sus etapas. 

Fecha de inicio 
18-01-2023 Fecha de 

terminación 

17-05-2023 

Período objeto del informe: 18-02-2023 a 17-03-2023 

 
 
 

2. INFORME PARCIAL DE EJECUCIÓN 

No. Obligación contractual Actividad desarrollada Observaciones / 
Evidencia 

1. Elaborar y/o revisar los estudios 
previos, pliegos de condiciones o sus 
equivalentes y demás actos 
administrativos y/o documentos que se 
deriven de las etapas precontractual, 
contractual y postcontractual y el 
realizar seguimiento necesario. 

Se revisan los Estudios Previos de los procesos 
asignados junto con los demás soportes 
precontractuales, remitiendo observaciones 
cuando fuere necesario. El listado de los 
procesos respecto de los cuales se ha 
adelantado la revisión de los siguientes 
procesos:  
 

• Francisco Javier Sandoval Cantor  

• Andres Naranjo Cañadulce  

• Lindy Brizeth Andrade Alvarez  

• Maria Cristina Arteaga  

• Juan Daniel Urrego Beltran  

• Juan Camilo Moreno Guevara  

• Leidy Paola Guerrero 

• Jose Alfredo Riaño Salcedo 

• German Andres Herrera 

• Daniel Steven Lopez Nivia 

• Juan Carlos Duque 

• Brandon Jahir Martínez Avella 

• Nelson Andrés Vargas Beltrán 

• Subasta inversa de menor cuantía para 
la adquisición de tiquetes aéreos  

 
Se adelantó la revisión de los procesos 
contractuales gestionados por la territorial Cesar, 
remitiendo las observaciones a cada proceso 
para finamente revisar por Secop y autorizar los 
siguientes:  
1. Reconocimiento predial urbano  

- Tres contratistas 
2. Evaluadores comerciales de bienes rurales y 
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urbanos 
- Tres contratistas 

3. Control de calidad de los informes de 
avalúos 
- Un contratista 

 

2. Tramitar los procesos de selección 
bajo cualquiera de las modalidades 
señaladas en la norma, ya sea a 
través del SECOP II o de la TVEC. 

Se adelantan los procesos contractuales que 
fueron asignados, los cuales en su totalidad 
correspondieron a contratacion directa, a través 
de la plataforma Secop II.  

 

3. Proyectar respuestas en temas 
contractuales a las solicitudes, 
derechos de petición, observaciones 
y/o aclaraciones formuladas por los 
interesados o proponentes de los 
diferentes procesos de contratación, 
así como documentación y/o estudios 
jurídicos y/o actas requeridas por la 
supervisión en desarrollo de las 
actividades encomendadas al GIT de 
Gestión Contractual, atendiendo las 
modificaciones legislativas, 
jurisprudenciales y normatividad 
vigente 

Se atienden la solicitud de segunda adición 
requerida por el supervisor del contrato 26520 – 
Mayatur, la cual a la fecha esta pendiente de 
póliza.  
 
Adicionalmente se ajustan las supervisiones de 
los contratos: 
- 26774 
- 26770 
- 26796 
- 26864 
- 26847 

 
Se adelanta mesa de trabajo para la revisión de los 
procesos contractuales a llevar a cabo en el marco 
de la MPC, con grupos indígenas, a fin de 
optimizar los tiempos precontractuales y 
articulación entre las áreas. 

 

4. Verificar la documentación de los 
procesos y apoyar los trámites 
contractuales y/o reuniones que se 
deriven de los procesos que se 
gestionen en el marco de las 
regulaciones y/o políticas de 
adquisiciones de la Banca Multilateral 
asignados por la supervisión. 

Durante este periodo no se realizaron proceso de 
Banca Multilateral. 
 

 

5. Hacer parte del comité jurídico 
evaluador de las ofertas recibidas en 
los procesos de selección que 
determine el supervisor del contrato. 

No se recibió ninguna asignación a comité 
jurídico de evaluación.  

 

6. Organizar y consolidar el expediente 
de cada uno de los procesos que le 
sean asignados por la supervisión, de 
acuerdo con la tabla de retención 
documental. 

Se ha adelantado la organización de los 
contratos que han sido asignados, conformando 
el expediente contractual.  
Sin embargo, se esta a la espera de las 
directrices para la entrega de cada uno de estos.  

 

7. Realizar el trámite de las 
modificaciones, adiciones, prórrogas, 
suspensiones, terminaciones de los 
procesos de contratación que le sean 
asignadas por el supervisor. 

Se atienden la solicitud de segunda adición 
requerida por el supervisor del contrato 26520 – 
Mayatur, la cual a la fecha están pendiente de 
pólizas 

 

8. Conocer y aplicar lo establecido en los 
procedimientos documentados 
(manuales, instructivos, metodologías, 
guías), al igual que conocer y 
diligenciar los formatos oficializados 
por la entidad para el cumplimiento del 

Se da cumplimiento a los procesos y procedimientos 
establecidos por la entidad, en materia de gestión 
contractual.  
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objeto contractual y como garantía 
para el IGAC de la eficaz planificación, 
operación y control de los procesos del 
sistema de gestión integrado 

9. Verificar, analizar y estudiar el 
cumplimiento de los soportes y/o 
documentos de ejecución, exigidos 
para la elaboración y suscripción de 
actas de liquidación de los contratos 
y/o convenios que le sean asignados. 

Se revisan nuevamente las actas de liquidación 
allegadas por: 
1. Cardique   
2. Junta Central de Contadores 
 
Por otra parte, se atiende requerimiento por parte de 
la Direccion de Catastro, en el sentido de realizar un 
contexto completo de la situación actual sobre la 
liquidación del contrato suscrito con el Municipio de 
Cartagena  

 

    

3. REPORTES MENSUALES PARA ENTREGAR 

3.1 N/A 
 

 
 
Hago constar que durante el periodo reportado se adelantaron las anteriores obligaciones y/o actividades. 
 
 

 

 
Firma del Contratista 

 
NOTA. El informe presentado, evidencia la ejecución contractual de las actividades sobre las cuales se desplegaron 
acciones en el periodo correspondiente. 
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CEDULA DE CIUDADANIA 53105233
SONIA MARCELA TRONCOSO GUATAQUI TRONCOSO GUATAQUI

BOGOTA DISTRITO CAPITAL BOGOTA - DISTRITO CAPITAL
AV CARRERA 80 NO. 8-11 APTO 1507 INTERIO 7538232

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades jurídicas.

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7873228999 I-INDEPENDIENTES
febrero 2023 febrero 2023

0
2023/03/06 1955032103

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

25-14 25-14 COLPENSIONES 1 $ 560.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 560.000 $ 0 $ 560.000
SUBTOTALES: $ 560.000 $ 0 $ 560.000

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS010 CIA SURAMERICANA DE SERVICIOS DE SALUD 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 437.500 $ 0 $ 0 $ 0 $ 437.500 $ 0 $ 0 $ 437.500
SUBTOTALES: $ 437.500 $ 0 $ 0 $ 437.500

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 18.300 $ 18.300 $ 0 $ 0 $ 18.300
SUBTOTALES: $ 18.300 $ 0 $ 0 $ 18.300

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº IDENTIFICA
CIÓN

NOMBRES
TIPO

COTIZANTE
SUBTIPO

COTIZANTE
SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO
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S
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V
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V
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T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
53105233

TRONCOSO
GUATAQUI
SONIA
MARCELA

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 4.000.000 01-30 25-14
COLPENSI
ONES

30 $
3.500.000

$ 560.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 560.000CIA
SURAMERI
CANA DE
SERVICIO
S DE
SALUD

30 $
3.500.000

$ 437.500 $ 0 $ 437.50014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
3.500.000

53105233 $ 18.300 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL $ 1.015.800
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